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1. Введение  
1.1. Политика в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) 

издана и опубликована обществом с ограниченной ответственностью «СД 
СТО» (далее – ООО «СД СТО», оператор) во исполнение требований п. 2 ч. 
1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных» (далее – ФЗ «О персональных данных»). 

2. Термины и определения 

2.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 
косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных).  

2.2. Оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 
организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а 
также определяющие цели обработки персональных данных, состав 
персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 
совершаемые с персональными данными.  

2.3. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными 
данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных, а также иные действия 
(операции) в отношении персональных данных.  

2.4. Автоматизированная обработка персональных данных - обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники.  

2.5. Распространение персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц. 

2.6. Предоставление персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 
кругу лиц.   

2.7. Блокирование персональных данных - временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных).   

2.8. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных 
в информационной системе персональных данных и (или) в результате 
которых уничтожаются материальные носители персональных данных.  

2.9. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных.  

2.10. Информационная система персональных данных (ИСПДн) - 
совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и 
обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических 
средств.  
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3. Сведения об операторе 

3.1. Наименование: Общество с ограниченной ответственностью «СД СТО» 
3.2. Адрес: 129337, г. Москва, Ярославское ш., д. 27 пом. VII ком. 5 

4. Принципы обработки персональных данных 

4.1. Оператор руководствуется следующими принципами обработки 
персональных данных:  

1) законность и справедливость обработки персональных данных; 
2) ограничение обработки персональных данных достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей; 
3) запрет на обработку персональных данных, несовместимую с целями 

сбора персональных данных; 
4) запрет на объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых 
между собой; 

5) запрет на обработку персональных данных, не отвечающих целям их 
обработки; 

6) соответствие содержания и объема обрабатываемых персональных 
данных заявленным целям обработки; запрет на обработку 
персональных данных, являющихся избыточными по отношению к 
заявленным целям их обработки;  

7) обеспечение точности и достаточности персональных данных, 
обеспечение актуальности персональных данных по отношению к 
целям обработки, когда это необходимо; 

8) хранение персональных данных в форме, позволяющей определить 
субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 
обработки персональных данных, если срок хранения персональных 
данных не установлен федеральным законом, договором, стороной 
которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 
является субъект персональных данных;  

9) уничтожение либо обезличивание персональных данных по 
достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в 
достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным 
законом.  

4.2. При обработке персональных данных оператор руководствуется: 
1) федеральным законом «О персональных данных» и изданными в 

соответствии с ним подзаконными нормативными актами; 
2) федеральным законодательством, содержащим отдельные нормы, 

регулирующие обработку персональных данных и применимые к 
деятельности оператора, в частности, возлагающие на ООО «СД 
СТО» как на оператора функции, полномочия и обязанности; 

3) Политикой и иными локальными нормативными актами оператора по 
вопросам обработки персональных данных.  

4.3. При коллизии норм федерального законодательства и локальных 
нормативных актов ООО «СД СТО» оператор применяет нормы 
федерального законодательства. 
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5. Цели обработки персональных данных 

5.1. Осуществление уставной деятельности Оператора 

Категория ПД Иные 
Перечень ПД 1) ФИО 

2) дата рождения  
3) видеоизображение 
4) контактные данные (адрес, номер телефона, 

адрес электронной почты) 
5) гражданство 
6) реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 
7) ИНН 
8) ЕГРИП 
9) Сведения о применяемом режиме 

налогообложения 
10)  банковские реквизиты 
11) Место работы и должность 
12) ID в информационной системе оператора 
13) сведения о праве собственности или владения 

транспортным средством, сведения о 
транспортном средстве 

14) сведения о заключенном договоре и его 
исполнении 

15) сведения о расчетах и задолженностях 
16) сведения о полномочиях субъекта ПД 
17) сведения о пребывании на территории 

оператора 
18) Сведения о регистрации и действиях в 

информационной системе оператора 
19) Сведения о действиях на сайте оператора 
20) Куки-файлы 

 
Категории 
субъектов ПД 

1) клиенты  
2) Работники оператора 
3) Контрагенты 
4) Представители контрагентов 
5) Посетители сайта 
6) Пользователи информационных систем 

Оператора 
 

Правовые 
основания 
обработки ПД 

п. 1 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 
п. 2 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 
п. 5 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 
п. 7 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 
 

Способы 
обработки ПД 

Смешанная обработка ПД (как с использованием, так 
и без использования средств автоматизации); с 
передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети «Интернет» 

Перечень сбор, назначение, фиксация, запись, систематизация, 
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5.2. Исполнение трудового законодательства, реализация прав и обязанностей 
работодателя 

действий 
(операций) 

накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, 
уничтожение 

Категория ПД Иные 
Перечень ПД 1) ФИО 

2) дата рождения 
3) пол 
4) место рождения  
5) фотоизображение 
6) видеоизображение 
7) контактные данные (адрес, номер телефона, 

адрес электронной почты) 
8) гражданство 
9) реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 
10) реквизиты водительского удостоверения 
11) семейное положение 
12) ИНН 
13) СНИЛС 
14) Банковские реквизиты  
15) сведения об образовании 
16) сведения о квалификации, знаниях и навыках 
17) сведения об опыте работы, профессиональном 

и трудовом стаже, предыдущих местах работы 
18) табельный номер  
19) сведения о трудовом договоре 
20) приказы по личному составу 
21) сведения об условиях работы 
22) сведения об исполнении работником трудовых 

обязанностей, реализации трудовых прав, 
соблюдении трудовой дисциплины 

23) сведения о причиненном работодателю 
ущербе, материальной ответственности 

24) сведения о нахождении на территории 
работодателя, в т.ч. в помещениях с 
ограниченным доступом 

25)  отношение к воинской обязанности и сведения 
о воинском учете 

26) ID в информационной системе оператора 
27) Сведения о регистрации и действиях в 

информационных системах оператора и 
третьих лиц в связи с исполнением трудовых 
обязанностей; 

28) сведения о направлении оператору запросов и 
их рассмотрении 

29) сведения об ознакомлении с ЛНА оператора 
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5.3. Подбор и управление персоналом  

30) сведения о заработной плате и иных выплатах, 
осуществляемых оператором в пользу 
работника 

31) сведения об удержаниях 
32) сведения о праве на льготы 
33) сведения об отчислениях во внебюджетные 

фонды 
Категории 
субъектов ПД 

1) Работники оператора 
2) Уволенные работники оператора 
3) Близкие родственники работников оператора 

Правовые 
основания 
обработки ПД 

п. 1 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 
п. 2 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 

Способы 
обработки ПД 

Смешанная обработка ПД (как с использованием, так 
и без использования средств автоматизации); с 
передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети «Интернет» 

Перечень 
действий 
(операций) 

сбор, назначение, фиксация, запись, систематизация, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, 
уничтожение 

Категория ПД Иные 
Перечень ПД 1) ФИО 

2) пол 
3) дата рождения 
4) место рождения  
5) фотоизображение 
6) контактные данные (адрес, номер телефона, 

адрес электронной почты) 
7) гражданство 
8) реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 
9) реквизиты водительского удостоверения 
10) семейное положение 
11) ИНН 
12) СНИЛС 
13) Банковские реквизиты  
14) сведения об образовании 
15) сведения о квалификации, знаниях и навыках 
16) сведения об опыте работы, трудовом и 

профессиональном стаже, предыдущих местах 
работы; 

17) табельный номер   
18) сведения о пребывании на территории 

оператора  
19) отношение к воинской обязанности и сведения 

о воинском учете 
20) ID в информационной системе оператора 
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5.4. Исполнение налогового законодательства и законодательства о 
бухгалтерском учете 

21) сведения о прохождении отбора, включая 
видеозапись собеседования 

22) результаты опросов, проводимых оператором 
23) сведения об участии в мероприятиях, 

проводимых оператором, 
24) сведения о предоставлении корпоративных 

льгот и привилегий 
Категории 
субъектов ПД 

1) Работники оператора 
2) Соискатели на замещение вакантных 

должностей  
 

Правовые 
основания 
обработки ПД 

п. 1 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 
п. 2 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 

Способы 
обработки ПД 

Смешанная обработка ПД (как с использованием, так 
и без использования средств автоматизации); с 
передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети «Интернет» 

Перечень 
действий 
(операций) 

сбор, назначение, фиксация, запись, систематизация, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, 
уничтожение 

Категория ПД Иные 
Перечень ПД 1) ФИО 

2) ИНН 
3) Место работы и должность 
4) Табельный номер 
5) Сведения о начислениях, выплатах, 

удержаниях, задолженности  
6) Сведения об основаниях начислений, выплат и 

удержаний, основаниях возникновения 
задолженности  

Категории 
субъектов ПД 

1) Работники оператора 
 

Правовые 
основания 
обработки ПД 

 
п. 2 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 
 

Способы 
обработки ПД 

Смешанная обработка ПД (как с использованием, так 
и без использования средств автоматизации); с 
передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети «Интернет» 

Перечень 
действий 
(операций) 

сбор, назначение, фиксация, запись, систематизация, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, 
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5.5. Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ 
 

5.6. Добровольное медицинское страхование  

уничтожение 

Категория ПД Иные 
Перечень ПД 1) ФИО 

2) пол 
3) Дата рождения  
4) Место рождения 
5) Адрес 
6) СНИЛС 
7) Гражданство 
8) Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 
9) Сведения общей части индивидуального 

лицевого счета 
10) Сведения специальной части 

индивидуального лицевого счет 
11) Сведения, указанные в форме ЕФС-1  

Категории 
субъектов ПД 

1) Работники оператора 
 

Правовые 
основания 
обработки ПД 

 
п. 2 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 
 

Способы 
обработки ПД 

Смешанная обработка ПД (как с использованием, так 
и без использования средств автоматизации); с 
передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети «Интернет» 

Перечень 
действий 
(операций) 

сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передача (предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, уничтожение 

Категория ПД Иные 
Перечень ПД 1) ФИО 

2) пол 
3) Дата рождения  
4) контактные данные (адрес, номер 

телефона, адрес электронной почты) 
5) место работы и должность 
6) сведения о программе ДМС 
7) город прикрепления 

Категории 
субъектов ПД 

1) Работники оператора 
 

Правовые 
основания 
обработки ПД 

 
п. 1 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 
 

Способы 
обработки ПД 

Смешанная обработка ПД (как с использованием, так 
и без использования средств автоматизации); с 
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5.7. Защита прав и законных интересов Оператора 

передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети «Интернет» 

Перечень 
действий 
(операций) 

сбор, назначение, фиксация, запись, систематизация, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, 
уничтожение 

Категория ПД Иные 
Перечень ПД 1) ФИО 

2) место работы и должность 
3) сведения о доступе к конфиденциальной 

информации (в т.ч. коммерческой тайне, 
персональным данным) 

4) сведения о соблюдении или нарушении 
субъектом ПД режима 
конфиденциальности,  

5) сведения о регистрации и действиях в 
информационных системах оператора 

6) видеоизображение  
7) сведения о доступе в помещения 

ограниченного доступа 
8) сведения о совершенных в отношении 

оператора или на территории оператора 
правонарушениях 

9) сведения о причинении оператору убытков, 
их компенсации 

10) сведения о задолженности, действиях по 
взысканию, погашении задолженности 

 
Категории 
субъектов ПД 

1) Работники оператора 
2) клиенты 
3) Контрагенты 
4) Представители контрагентов 
5) Должники  

 
Правовые 
основания 
обработки ПД 

 
п. 2 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 
п. 5 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 
п. 7 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 
 

Способы 
обработки ПД 

Смешанная обработка ПД (как с использованием, так 
и без использования средств автоматизации); с 
передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети «Интернет» 

Перечень 
действий 
(операций) 

сбор, фиксация, запись, систематизация, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, 



 

10 
 

 

5.8. Рассмотрение обращений 
 

5.9. Продвижение товаров и услуг оператора на рынке 

уничтожение 

Категория ПД Иные 
Перечень ПД 1) ФИО 

2) ID в информационной системе оператора 
3) Контактные данные (адрес, номер 

мобильного телефона, адрес электронной 
почты) 

4) место работы и должность 
5) сведения о полномочиях 
6) сведения об обращении, его рассмотрении, 

направлении ответа 
 

Категории 
субъектов ПД 

1) Лица, обратившиеся к оператору 
2) Представители лиц, обратившихся к оператору 

 
Правовые 
основания 
обработки ПД 

 
п. 1 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 
п. 2 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 
 

Способы 
обработки ПД 

Смешанная обработка ПД (как с использованием, так 
и без использования средств автоматизации); с 
передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети «Интернет» 

Перечень 
действий 
(операций) 

сбор, назначение, фиксация, запись, систематизация, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, 
уничтожение 

Категория ПД Иные 
Перечень ПД 1) ФИО 

2) Место работы и должность 
3) Контактные данные (адрес электронной 

почты, номер мобильного телефона)  
4) Сведения об участии в маркетинговых 

акциях 
5) Сведения об участии в программе 

лояльности  
6) Сведения о заинтересованности в товарах и 

услугах оператора 
7) Сведения об оценке качества товаров и 

услуг оператора 
8) Сведения о приобретении товаров и услуг 

оператора 
Категории 
субъектов ПД 

1) Клиенты  
2) Представители контрагентов 
3) Участники программы лояльности 
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6. Сроки обработки персональных данных 

6.1. Сроки обработки персональных данных устанавливаются оператором в 
зависимости от целей обработки. Оператор обеспечивает соответствие 
сроков обработки целям. 

6.2.  Персональные данные, обрабатывающиеся на основании согласия 
субъекта ПД, обрабатываются до истечения срока, установленного 
согласием, или до отзыва согласия – в зависимости от того, какой 
момент наступит раньше. 

6.3. Персональные данные, обрабатывающиеся на основании договора, 
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 
которому является субъект персональных данных, обрабатываются в 
течение срока, установленного соответствующим договором. 

6.4.  Персональные данные, обрабатывающиеся по иным основаниям, 
предусмотренным ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных», 
обрабатываются до достижения цели обработки или до утраты 
необходимости в ее достижении. 

6.5. По истечении сроков обработки персональные данные уничтожаются 
либо передаются на архивное хранение в соответствии с 
законодательством РФ об архивах. 

7. Права субъекта персональных данных 

7.1. Субъект персональных данных имеет право: 

4) Участники маркетинговых акций 
5) Иные лица, давшие согласие на обработку 

персональных данных в маркетинговых целях 
 

Правовые 
основания 
обработки ПД 

 
п. 1 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных данных» 

Способы 
обработки ПД 

Смешанная обработка ПД (как с использованием, так 
и без использования средств автоматизации); с 
передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети «Интернет» 

Перечень 
действий 
(операций) 

сбор, назначение, фиксация, запись, систематизация, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, 
уничтожение 
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1) самостоятельно, руководствуясь собственными интересами, 
принимать решение о предоставлении персональных данных 
оператору, а также о выражении согласия на обработку 
персональных данных, когда такое согласие необходимо; 

2) получать от оператора сведения об обработке его персональных 
данных, в соответствии с правилами, установленными ст. 14 ФЗ «О 
персональных данных»; 

3) требовать от оператора уточнения его персональных данных, их 
блокирования или уничтожения, если данные являются неполными, 
устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки; 

4) требовать от оператора немедленного прекращения обработки 
персональных данных в целях продвижения услуг оператора на 
рынке путем прямого контакта с потребителем;  

5) отзывать согласие на обработку персональных данных; 
6) требовать от оператора прекращения обработки персональных 

данных;  
7) обжаловать действия или бездействие оператора в уполномоченный 

орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральная 
служба по надзору в сфере связи, информационных технологий и 
массовых коммуникаций) или в судебном порядке; 

8) защищать свои права и законные интересы; обращаться в суд для 
получения возмещения убытков и (или) компенсации морального 
вреда. 

7.2.  В целях обеспечения реализации прав субъектов персональных 
данных оператор выполняет требования, установленные ст.ст. 7, 15, 18 
– 21 ФЗ «О персональных данных». 

8. Сведения о реализуемых требованиях к защите 
персональных данных 

8.1. При обработке персональных данных в информационных системах 
персональных данных реализуются требования по обеспечению 
третьего уровня защищенности, установленные Постановлением 
Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119. 

8.2. При обработке персональных данных вне информационных систем 
персональных данных обеспечивается выполнение требований 
Положения об особенностях обработки персональных данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации, утв. 
Постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 № 687. 


